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V skladu z 31.&lenom Zakona o spremembah in dopolnitvah Zakonsnowmi Soli (Ur. 1.
RS, st. 102/07) in po predhodno opravljeni obravnawsestankuditeljskega zbora, je
ravnatelj Osnovne Sole XIV. divizije Senovo sprejel

HISNI RED

Osnovne Sole XIV. divizije Senovo

Osnovna Sola XIV. divizije Senovo déks HiSnim redom vpraSanja, ki so pomembna za
nemoteno zivljenje in delo v Soli, in sicer:

sploSne doldbe,

obmogje Sole in povrSine, ki sodijo v Solski prostor,

poslovniéas in uradne ure,

uporabo Solskega prostora,

organizacijo nadzora,

ukrepe za zagotavljanje varnosti,

vzdrZevanje reda in¢istoce,

prehodne in konéne dolatbe.

N~ WNE

1 SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Uéenci in delavci  Sole ter zunanji obiskovalci so dolZni prispevatk:

» uresnéevanju ciljev in programov Sole,

» varnosti udelezencev vzgojno izobrazevalnega pegces

» urejenostigistodi, disciplini in prijetnem poéutju na Soli,

* prepre&evanju Skode.
Dolocila HiSnega reda veljajo in jih morajo spoStova xaposleni, ¢enci, zunanji sodelavci
in drugi udelezenci vzgoje in izobrazevanja.

1.2 Dolo ¢ila HiSnega reda , ki se nanaSajo na vedenjedencev in upoStevanje navodil
uciteljev ter spremljevalcev veljajo tudi pri:
» dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja nagltulokacijah (Sportni, kulturni,
tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola vava tabori ...),
* na prireditvah in predstavah, ki se jifenci udelezujejo v organizaciji Sole ter
* na poti med Solo in Solskim avtobusnim postajahs pri Domu XIV. divizije
Senovo.

1.3 Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja Zas, ko potekadno-vzgojni proces in
druge dejavnosti, ki jih organizira in vodi Sola.

1.4 Uporaba HiSnega reda velja za zgradbe in povrSine, ki so opredeljenedt Solski
prostor.

Ce so v Solski zgradbi drugi uporabniki, zanje \jeljata dol@ila Hisnega reda.



2 OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, Kl SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmaje Solskega prostora zajema vse povrsSine, ki jisjanovitelj dal Osnovni Soli Senovo
v upravljanje in jih Sola vzdrzuje ter za njih skkbt dober gospodar.

2.1 Obmo ¢je Solskega prostora

V Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, sodi:
» stavba Osnovne Sole XIV. divizije Senovo s pripadia) funkcionalnim zemlji&em,
ki meji:

0 na severu na ograjo med vrtcem in Solo, ograjo ®$adkim asfaltiranim
dvori&em in tekasko stezo ter zunanjim zidom Doma XIVizije,

0 na vzhodu na tlakovano pl@d vkljuino s stopni&m med parkirnim
prostorom ob Domu XIV. divizie in pléadjo, cvetlénimi Kkoriti ob
interventni poti od transformatorske postaje, stal@vane interventne poti in
stopni€a z Bohorske ceste,

0 na jugu na ravni del Solskega parka z igrali inololotivo s samosipnikoma,
parkirni prostor za zaposlene, dovoz z Bohorskéecesstopni8e ob garaZi
Solskega kombija,

0 nazahodu 10 metrov od Solske stavbe do travnésgebaja,

* Sportna dvorana s spremljajmi prostori v Domu XIV. divizije in
* kulturna dvorana s spremljgmi prostori v Domu XIV. divizije.

2.2 Funkcionalno zemljiS ce Sole je obm@je namenjenodencem za uporabodasu
pouka, med odmorom in med drugimi organiziraninmikami vzgojno-izobrazevalnega dela.
Pod pripadajée funkcionalno zemlji& uvr&amo:

» Solsko tlakovano dvorég s prehodom zatance do garderobnih prostorov,

» asfaltirano dvori& pred Solsko stavbo s stopr@s,

e parkirni prostor ob Solski stavbi,

»  Solski park z igrali,

» tekaSka steza s prostorom za skoke v daljino in

» asfaltirano Solsko Sportno ig¢& s tribunami ob Domu XIV. divizije.

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni ¢as Sole

Sola posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljefek, sredoetrtek in petek od 6. in 16.
ure.

Poslovni¢as ob sobotah je dalen s Solskim koledarjem in LDN Sole.

Ravnatelj lahko v izjemnih okolithah (primer viSje sile, prireditve, ...) odredi, $iala
zaasno posluje tudi v soboto, v nedeljo, na drzavazpik ali na drug z zakonom dokn
dela prost dan.

3.2 Uradne ure

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabnikiesto
Posamezne sluzbe oziroma skupine zaposlenih ima¢ma ure po naslednjem razporedu:

. tajnistvo in ra¢unovodstvo Sole



Od ponedeljka do petka med 7. 30 in 10. uro tex & 30 in 14. uro.

. ravnatelj
Urnik uradnih ur se vsako Solsko leto d#lo LDN Sole.
. pomoecnica ravnatelja

Urnik uradnih ur se vsako Solsko leto d#lp LDN Sole.

. svetovalna sluzba
Urnik uradnih ur se vsako Solsko leto d#lp LDN Sole.

. knjiznica
Urnik uradnih ur se vsako Solsko leto d#lp LDN Sole.

. pedagoski delavci
Glede na naravo dela in vrsto nalog, imajo pedagigikvci dol@enc¢as za sodelovanje s
starSi ter genci, in sicer:
0 pogovorne ure in starSevski sestanki zadnji tomkp v mesecu v
popoldanskentasu ter druge oblike dela s starSi v skladu z SN,
0 tedenske pogovorne ure za starSe v dopoldang&emv skladu z
urnikom, ki je sestavni del LDN Sole,
0 tedenske pogovorne ure z&uce v skladu z urnikom, ki je sestavni del
LDN Sole.

Zaposleni, ki imajo uradne ure, imajo malico preadmimi urami ali po uradnih urah.

3.3 Objava uradnih ur

Uradne ure morajo biti praviloma objavljene ob Nrggoslovnega prostora in na spletni strani
ter praviloma tudi v Solski Publikaciji.

V ¢asu pouka prostih dni se poslo¥as in uradne ure daljo glede na organizacijo dela in

organizacijo letnih dopustov.

4 UPORABO SOLSKEGA PROSTORA

Solski prostor se uporablja za izvajanje:

* vzgojno-izobrazevalnih dejavnosiiencev Sole,

» drugih oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti \ganizaciji zunanjih izvajalcev,
» dejavnosti, ki jih s sklepom dalbustanovitelj,

» oddajanjem prostorov v najem (trzna dejavnost)glagju z ustanoviteljem.

Delovanije politiénih strank v Soli ni dovoljeno.
Konfesionalna dejavnostv Soli ni dovoljena.
4.1 Dostop v Solske prostore

Glavni vhod v Solo (stari del stavbe)e namenjen za zaposlene in zunanje obiskovalee Sol
Izjemoma lahko ta vhod uporabljajéanci in starsSi wasu med 8. 25 in 11. 30.



Ta vhod je odprt med 6. uro, ko ga odklene hismik,9. uro, ko ga zaklensstilka; razen v
zimskih mesecih od novembra do konca februarjayastilka zaklene ob 17. uri.

V ¢asu Solskih pgtnic se odpiranje in zapiranje glavnih vhodnihtysalagodi delovnemu
¢asu osebja, ki se trenutno nahaja na delovnem mestu

Vhod pri garderobah je namenjen ¢encem in starSem, ktance spremljajo. Odprt je od 6.
ure, ko ga odklene hisnik, do 8. 25, ko ga zaklwrurni «itelj, in od 11. 30, ko ga odklene
dezurni «itelj, do 16. ure, ko ga zaklerestilka.

Vhod v Solo pri kuhinji lahko uporabljajo samo vhimiji zaposlene delavke.

a) Prihajanje uéencev in izvajalcev programov v Solo

Uc¢enci morajo priti v Solo pravasno, to je 10 minut pred déknimc¢asom za ptietek
pouka oziroma dejavnosti, izvajalci programov paj\u$b minut pred dokenimcasom za
z&etek pouka oziroma dejavnosti po urniku.

b) Odpiranje u¢ilnic

Ucilnice so praviloma odklenjene.¢enci vstopijo v dgilnico med odmorom pred Zatkom
ucne ure. Po potrebi uredij@ilnico in nato tiho sede na svojih mestih. Ob rezaf odprtih
vratih pa&akajo na prihod strokovnega delavca.

Strokovni delavci morajo zagotoviti, da se poukipel tano po urniku zvonjenja.

c) Prihajanje u¢encev v Solo

Na poti v Solo in iz nje ¢enci upoStevajo pravila prometne varnosti irtftlgarnih Solskih
poti. U¢ence 1. razreda v Solo in iz Sole obvezno spreondjigrsi oziroma druga oseba, ki so
jo za to pooblastili starSi in o tem pisno obveéséikrednika ali vodstvo Sole.

V Solo prihajajo denci ob 7. 50, razertencev, ki so vkljgeni v jutranje varstvo,dencev,
ki imajo preduro in tencev vozéev. Ob prihodu v Solo se&enci v garderobi preobujejo v
copate in odloZijo oblala. DaljSe zadrzevanjesancev v garderobah ni dovoljeri¢e morajo
dalj casacakati, odidejo v jedilnico.

Ucenci, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, morajo tno@ravljen kolesarski izpit in po
predpisih opremljeno kolo. dgnci kolesa parkirajo na za to dédmih podstavkih ob vhodu
za wence. Kolesa ni dovoljeno naslanjati na ograjaidliSolske stavbe. Izjemoma lahko
ucenci, ki se pripravljajo na kolesarski izpit, pagfo svoja kolesa pri avli Doma XIV.
divizije. Sola za kolesa ne prevzema odgovornosti.

Starsi ali drugi prevozniki, kidence pripeljejo k pouku ali dejavnostim, morajojawmzila
parkirati na parkirnem prostoru pri Domu XIV. dij&

Vstop v Solske prostore (tudi v garderobo) z rglskiroji ali kotalkami je prepovedan.

d) Odhajanje uéencev iz Sole

Po zadniji uri pouka oziroma druge dejavnogénci zapustijo Solske prostore in odidejo
domov. ZadrZevanje v Solskih prostorih ali v gaotkah po kosanem pouku ali drugih
vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih in vamje v Solo brez utemeljenega razloga ni
dovoljeno.

Po kortanem pouku se lahko v Soli zadrzijo le:



* ucenci, ki so vklj¢eni v organizirano varstvo — v oddelkih PB,

e ucenci vozi — v za to namenjenidinici,

» obiskovalci kne pom@i — v za to dogovorjenem prostoru,

» obiskovalci popoldanskih interesnih dejavnostidaligih, v Soli
dogovorjenih dejavnostih — v za to dogovorjenifinicah.

Na dejavnosti &encic¢akajo v jedilnici pri zadnjih mizah..

Starsi ali drugi prevozniki, kidence odpeljejo od pouka ali dejavnosti domov, nwosapja
vozila parkirati na parkirnem prostoru pri Domu XiMvizije.

o0 Odhodi uéencev od pouka
Ucenci lahko zapustijo Solski prostor samo iz opfewih razlogov, kot so:

* odhod k zdravniku ali zobozdravniku na podlagi doka

» pisno ali ustno zaprosilo starSev ali skrbnikov,

» odhod na tekmovanje ali drugo aktivnost v zvezzgojno-izobrazevalnim delom, v
organizaciji Sole,

» drugi utemeljeni razlogi z vednostjgitelja, pri katerem ima ¢asu odsotnosti pouk,
ali z vednostjo razrednik&e odsotnost traja ¢eur. V primeru odsotnosti razrednika
se mora odhodaenca od pouka najaviti porfiaici ravnatelja ali ravnatelju.

Ucenca, ki zapusti Solodasu med 8. in 11. 30, evidentira dezurhialj v jedilnici.

0 lIzjemni odhodi u¢encev med poukom
Ucenec lahko izjemoma zapusti Soldasu pouka tudi zaradih nenadnih zdravstvenih tezav.

V primeru, da ima &enec v Soli zdravstvene tezave @ma, slabost, bruhanje in podobno)
ali se poskoduje, moraitelj ali drugi strokovni delavec, ki imatanca pri pouku ali
dejavnosti, 0 stanjucenca obvestiti razrednika osebno podam wni uri, v nujnih primerih
pa Zze med &no uro preko enega izmed so3olcéenca, ki ima tezavé&e je razrednik
odsoten ali zaseden, obvesti svetovalno sluzhastap, pomdnico ravnatelja ali ravnatelja.
Razrednik oz. drugi obvééni zaposleni v najkrajSedasu obvesti starSe, s katerimi se
dogovori o¢asu in néinu odhoda &enca od pouka.

Ucenci 1. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejdioz Sole sami, ampak obvezno v
spremstvu starSev ali s strani starSev podblas osebe.

V primeru, da razrednik ne more vzpostaviti stilsasSi ali skrbniki, a je potrebno
zdravstvene tezaveenca nemudoma resiti, mora razrednik poskrbethadaenec
zdravstveno oskrbljen na ustrezni zdravstvenitinsi.

Odhod ¢enca iz Sole vpiSecitelj ali razrednik v dnevnik v rubriko odsotnogtiod Opombe
vpiSe vzrok odhodadenca iz Sole in dogovor s starsi ali skrbniki o t&dsj in kako denec
odide iz Sole.

Ce se denec poskoduije, izpolni delavec 3ole, ki je bibliag poSkodovanemusancu,
Zapisnik o poskodbi, ki ga podpiSejo tudigeri Obrazec Zapisnika je na voljo pri ravnatelju
in v tajnistvu Sole.

e) Vstop v Solo v popoldanskeniasu - interesne in druge dejavnosti
V popoldanskentasu lahko vstopijodenci v Solske prostore le v spremstvu mentorja
interesne ali druge dejavnosti, h kateri jerec namenjen.



Mentor interesne ali druge dejavnosti pospremi s&lgpino @encev tudi po kofani
dejavnosti do izhoda in poskrbi, déemci zapustijo Solsko stavbo. Enako velja za najkeenn
Solskih prostorov.

Ucenci se preobujejo v Solske copate (Sola) ali pazbpate (Sportna dvorana). Enako velja
tudi za druge uporabnike, ki prihajajo v Solo kidpion dejavnostim. Copati ne smejo imeti
¢rne gume na podplatih.

f) Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov pra®rov po Solski zgradbi

Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prastqro Solskih zgradbah je omejeno.
Vstop v Solske prostore z rolerji in otroskimi vékiini dovoljen. V ilnice ali telovadnici
lahko véasu pouka ali redne dejavnosti vstopijo starSibiiskovalci samo z dovoljenjem
ravnatelja. Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibashpelatno omeji s posebnim sklepom.
Najemniki uporabljajo s pogodbo dékne prostore samo v dogovorjenéasu.

4.2 Pouk

Strokovni delavec je dolzandwo z&eti in kortati ucno uro. Zéetek in konec &ne ure
naznani Solski zvone€e strokovni delavec zamudid&ot 5 minut od z&etka &ne ure, je
reditelj dolzan spordti njegovo odsotnost pondaici ravnatelja ali ravnatelju Sole, ki bosta
organizirala nadomeanie.

Pouk se zéne tako, da &enci vstanejo in pozdravijo strokovnega delavcaskopi, nato

stoje p@akajo, da se umirijo in po nagovoru strokovnegawts, sedejo. N

pozdravljanja dol&ijo u¢enci in strokovni delavci sami, praviloma olEetku sréanja
uporabljamo pozdrav »DOBER DAN«. Pozdrav naj baZzasbojestranskega spostovanja in
pripravljenosti na medsebojno sodelovanje.

Strokovni delavec na 2atku pouka izpolni in uredi dokumentacijo dela dddemed drugim
preveri prisotnost dencev pri pouku, ki mu jo z dvigom roke najavi telji Reditelja tudi
preverita, ali je tabl&ista. V nasprotnem primeru, jo obriSeta. Po potrahstita tudi
higienski kotéek in pobereta morebitne smeti ali péke.

V tem ¢asu &enci tiho pripravijo potreldne in ponovijo ¥no snov za tekm uwno uro,ce
tega niso storili Ze prej.

Za dnevnik in drugo dokumentacijo so odgovorniedniki oziroma vsi strokovni delavci, ki
prihajajo v stik z njo, zato jecenci ne nosijo iz &ilnice v wilnico.

Pouk te&e skladno z navodili ditelja. Le-ta lahko vsebujejo tudi presedarfe witelj ne
presede ¢encev, sedijo po razrednikovih navodilih.

Med poukom sledijo titeljevemu delu in sodelujejo skladno s svojimi mogtmi. Vsi genci
imajo pravico do nemotenega spremljanja poukajikamora zagotoviti strokovni delavec v
oddelku.

Med poukom genci praviloma ne odhajajo iZitnice ali telovadnice. V temiasu so tenci
dolzni upoStevati dogovore o redu in disciplini.

Predvsem ni dovoljeno zapiadi svojega mesta \Cinici, ucilnice, telovadnice, igri&a ali
drugega prostora, kjer se izvagnuproces, brez dovoljenja strokovnega delavca.



Ucenci ob koncu &ne ure uredijo &ilnico ali telovadnico, reditelji jo pregledajo javijo
strokovnemu delavcu stanje urejenosti table, kistolov in sploSno urejenost prostora ter po
dogovorjenem pozdravu (praviloma »NA SVIDENJE«oxaljenjem zapustijo prostor
umirjeno, tiho in dostojno.

Strokovni delavec zapusti prostor zadniji. Izjemdaiego dezurni &itelj zapusti @ilnico prvi,
nato p@aka ob vratih, da jo zapustijéenci, preveri pri rediteljin urejenostitnice in se o
urejenosti tudi sam pres.

5 ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran nadzor, ki pregrgejo moznost poskodovanja zgradb in naprav ter
zagotavljajo varnost osebam.

5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru

Tehni éni nadzor

Video sistem:

* s kamerami, prikljgenimi na zaslon v pisarni porrace
ravnatelja, nadzorujemo vstop v Solo ob vhodihaaozlene in
goste, dence in starSe ter osebje kuhinje.

Zaklepanje vhodnih vrat:
» zaklepanje in odklepanje opravljama@mno.
Alarmni sistem:

* je vkljuéen v¢asu, ko ni nike prisoten v Soli in se sprozi ob
morebitnem vstopu nepovabljenih oseb,

» ob sprozitvi vklopi zvoni signal in svetlobni signal ter telefonski
klic izbrane osebe varovanja.

ProtipoZarni alarmni sistem:

e v primeru pozara ali ob drugem dogodku, ko pridgpdaiSanja
temperature ali dima, protipozarni sistem sprodcavalarm in
telefonski klic na izbrano Stevilko osebe za varmgga

Sistem za osvetlitev zunanjih povrsin:
* nameseni so reflektorji in Idi za n@&no osvetlitev vhodov.

Fiziéni nadzor
Razpored deZurstva je predviden z letnim delovradmtom in ga pripravi pominica
ravnatelja.

Fiziéni nadzor izvajajo:
» strokovni delavci — na hodnikih, v sanitarijal, stopnisih, v jedilnici, v
garderobah, na avtobusni postaji,
* hiSnik v Sportni dvorani — s popoldanskimi obhodi,
» (istilke — popoldan na hodnikih, v sanitarijah,
» ucenci — ob vhodu, v jedilnici, vailnici,
* mentorji dejavnosti — v prostorih, ki jih uporaljar popoldanskeniasu.



5.2 Razpolaganja s klju ¢i vhodnih vrat

Zaradi za8ite in varnosti nepreminin in preménin so pod posebnim nadzorom vsi Klju
zunanjih vhodnih vrat Sole. Vsak imetnik zgoraj oyeeega kljga podpiSe izjavo, ki je
arhivirana pri ravnatelju Sole.

Klju¢ se lahko vréi delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbendetavcu samo v
soglasju z ravnateljem in s podpisom izjave.

5.2.1 Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema
Sifro za vkljwitev in izkljutitev alarmnega sistema déloravnatelj Sole vsakemu

upravicencu posebej.
Vsak imetnik zgoraj omenjene Sifre podpiSe izjakige arhivirana pri ravnatelju Sole.

5.2.2 Odgovornost

Za prejeti klj& odgovarja vsak osebno. V primeru izgube ddjumora vsak prejemnik takoj
obvestiti ravnatelja.

Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgowasghno.

Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema indejuse obravnava kot hujSa krSitev delovne
obveznosti.

6 UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

6.1. Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb, Sola izvaja naslednje
ukrepe:
* prepovedi uporabe nedovoljenhih naprav in prip&kowe,
» pravila obnaSanja v posameznem Solskem prostoreksiaurzijah, v Soli v naravi,
taborih in pri drugih oblikah vzgojno-izobrazevajaedela zunaj Solskega prostora,
* uporaba zastnih in varnostnih pripomikov (protizdrsna za&#a talnih povrsin,
zagitna obleka in drugo),
» upoStevanje navodila iz Pozarnega reda (kontrgéraaprav, instalacij, ukrepi v
primeru pozara, oznake poti evakuacije),
* vaje evakuacijedencev za primer nevarnosti (podda evakuacije),
» zagotavljnje preventivne zdravstvened&@s(omarice prve ponig z zagotovljanjem
sanitetnega materiala v skadu s pravilnikom, ukvgmimeru nezgod),
» ukrepanje v primeru poskodb ali slabentytpu ucenca,
» upoStevanje Nata varne poti v Solo,
» drugi ukrepi.

6.2 Ukrepanja, ravnanja in obnasSanja v Solskem pros  toru

SploSna pravila ravnanja v u €ilnicah

Vsi delavci Sole in &enci imajo moralno odgovornost za primerno rabceoy® in prostora.
Tudi wenci odgovarjajo za opremcgila in ves Solski inventar.



Ucenci vsako nastalo Skodo, ki jo opazijo ob vstopucinico, takoj prijavijo witelju, ki
ustrezno ukrepa, da ugotovi, kdo je povtrdj in poskrbi za varnostdencev.

Zr&enje ilnice je nujno. Oken ¢enci ne smejo odpirati nikoli med odmorom. Prawotak
oken enci ne smejo odpirati nikoli sami brez na¥zosti (itelja. Vsaka samovoljnost se
ustrezno obravnava. difel] med poukom (najpogosteje nac¢etku ali na koncu dne ure)
odpre okno ali nako ucencu, ki sedi pri oknu, da to delo opravi. Mlaj8enci, ki bi morali
zlesti na polico, ne smejo nikoli odpirati okencitdlj poskrbi tudi, da so med njegovo
odsotnostjo okna zaprta.

V primeru, da tenec namerno poskoduje ali &insolsko opremo, zgradbo ter stvari ali
opremo drugih €encev, delavcev ali obiskovalcev Sole, se sank@opo Pravilniku o
pravicah in dolznostih agncev v osnovni Soli (do 31. 8. 2009), nato pa hkadk s Pravili
Solskega reda.

Noben @enec ne sme samovoljno odpirati omardéinici, stikati po Witeljevi mizi ali po
klopeh drugih gencev. Tudi multimedijske opreme se ne dotika. Redeo pusti pri miru
stenske slike in druge aplikacije. SoSolcev nevaziniti verbalno niti fizino. Na
nepravilnosti pri ravnanju opozarjaj@éance sosolci in vsi zaposleni. Vsako odstopanje od
navodil obravnava razrednik s svojim oddelkom itodioposledice.

Sola sprejme posebna pravila ravnanja za naslednje prostore:
* hodnike in sanitarije,

* jedilnico,
e garderobi,
* igralnico,
* Kknijiznico,

* Sportno dvorano,

* malo telovadnico,

» delavnico tehnike in tehnologije,
* wcilnice fizike, kemije in biologije,
* ratunalnisko dilnico,

» gospodinjsko #lnico,

* igrisce.

a) hodniki in sanitarije:

» Wcitelji opravljajo dezurstvo na hodnikih in v samifah pred poukom in med odmori
po dola@enem razporedu.

» Ucenci hodijo po hodnikih in stopnicah umirjeno, sepnerivajo, drsajo, tekajo, ne
preskakujejo stopnic, ne Kijo.

* Malicajo v wilnicah oziroma jedilnici, hrane in pija ne prinasajo na hodnik in v
straniga.

» Ucenci praviloma uporabljajo sanitarije v tistem rtag{gju, kjer imajo pouk.

» Toaletni papir, vodo, milo uporabljajo ao.

* Prepovedano je zaklepanje nezasedenih staii&nje vrat, plezanje preko pregrad.

* Ucenec je dezurnemu, oziroma najblizjemeitelju dolzan prijaviti nepravilnost,
nenamerno ali namerno povZemo Skodo, ki jo opazi.

* Pri pitju vode na hodnikih pazijo, da ne zjo tal.

* Namerne poskodbe bo potrebnocald po veljavnem ceniku oziroma ocenitvi Skode.
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Prepovedano je vsako sklanjanje preko ograje darge na ograjo na hodnikih in
stopnigu.

Na dezurnem mestu je lahko samo dezutenec.

Ucenci so dolzni upostevati opozorila in navodilawteiga ditelja in ostalih
strokovnih delavcev Sole.

b) jedilnica:

Jedilnica je prostor, v katerem se lahkenci polegtasa za malico in kosilo,
zadrZujejo tudi med prostimi urami oziroma,dakajo na pouk. V jedilnici se po 6.
uri zjutraj dalje zbirajo tudi voza Dezurni itelji so prisotni v jedilnici od 7. ure
zjutraj do 14. ure in 15 minut.

V jedilnico wenci vstopajo v Solskih copatih, torbe odlagajaghajo.

Cas malice: od 8. ure in 45 minut do 9. ure in Butiiza gence 1. razreda. Malico
pred tem pripravi dezurnicenec in potem za njimi tudi pospravi.

V ¢asu od 9. 35 do 9. 55: malicajo ostali razrediladik z urnikom.

Od 14. ure do 14. ure in 15 minut: malica Zance OPB1.

Cas kosila: od 11. ure in 30 minut do 13. uredm@nut.

Pred vsakim obrokom sianci temeljito umijejo roke. Mirno in strpno §akajo v
Vrsti.

K razdelilnemu pultu vstopajo vedno skozi desnaaviiaizstopajo skozi leva.
Pogovarjajo se tiho, ne povzajo dodatnega hrupa. Do oseb, zaposlenih v kulsioji,
Spostljivi.

Hrano, pij&o in jedilni pribor zlagajo na pladen;.

Pri jedi pravilno uporabljajo jedilni pribo€e se hrana in pia razlijeta ali padeta na
tla, za seboj paistijo. Pribor zatis¢enje dobijo v kuhiniji.

Po jedi pladenj in ostanke hrane pospravijo. Pogbopdaistijo tudi mizo.

S hrano se ne igrajo, iz nje se necoggjo in spostujejo jedilnik.

V jedilnici sta ves dan na volgaj in voda. Dostop do njiju imajo vséenci. Kdor
tekagino polije, za sabo pobriSe.

Ucencem, ki so s Solskimi obveznostmi zaljuse ni dovoljeno zadrzevati v
jedilnici.

c) garderobi:
Na Soli sta dve keni garderobi: garderoba za 1. triletje in gardaro® 2. in 3. triletje.
Pravila veljajo za oba prostora.

Ucenci ob zaetku leta dobijo v uporabo garderobno omarico.

V garderobni omarici lahko¢enci odlagajo osebne predmete, in sicer: Solskatepp
obleko in obutev. Deznike odlagajo v za to pripj@awk posode. Predmetov in snovi,
ki ne sodijo v Solo, ¢&enci ne smejo odlagati v garderobnih omaricah.

Za obleko, obutev, vredne predmete (verizice, prgtani, denarnice in razhe
naprave) in denar, ki jin¢éenci odlagajo v garderobne omarice, Sola ne odggvar
Notranjost in zunanjost garderobnih omaric morausgjena.

Garderobne omarice ne smejo biti popisane, polep|jpobarvane, namerno
odrgnjene ali kako druga poSkodovane. Vsaka posSkodba omarice ali krggvse
dezurnemu ¢&itelju, ki ustno ali po potrebi pisno obvesti radméa in hisnika.

O storjeni Skodi razrednik obvesti starSe povitefja Skode.

Med poukom in po pouku se v prostoru garderob motjeno zadrzevati.
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* Zunanji dostop do garderob je od 8. ure in 25 mdwfl. ure in 30 minut zaprt oz.
zaklenjen. Wenci, ki prihajajo v Solo med omenjenitasom, vstopajo v Solo skozi
glavni vhod.

* V garderobe 1. triletja imajo dovoljen vstop tutdrsi ali spremljevalci mlajSih
ucenceyv, ki jih vodijo v Solo oz. iz Sole. Ostalimighovalcem je vstop skozi
garderobi prepovedan. Izjemoma lahko starSi prijngsezabljeno tentevo opremo v
ucerntevo omarico v garderobi ob spremstwitelja, ki dezura v jedilnici.

* Ob z&etku paitnic in ob koncu Solskega let&enec izprazni svojo garderobno
omarico in jo pusti odprto.

* Ravnatelj, poménica ravnatelja, razrednik ali dezurritelj v jedilnici lahko iz
posebej utemeljenih razlogov opravijo sploSen ogletianjosti omaric brez
prisotnosti gencev.

¢) igralnica:
* Igralnica je namenjen&ancem 1. razreda.
» Ucenci lahko vstopajo v igralnico le z dovoljenjemvispremstvu titelja.
» Igralnica je majhen prostor in je namenjen iz&ta umirjeni igri.
» Igrate, ki jih uporabijo, tenci vedno pospravijo ha svoje mesto.
* V omarah, ki so v igralnici, hranimo raatie pripomake za @&ni proces, ki jih je
dovoljeno uporabljati le v dogovoru Zitelji 1. triade.

d) knjiznica:

» Ucenec vstopa v knjiznico v copatih.

* Imeti moraciste roke.

» Khnijiznic¢arki predloziclansko izkaznico in gradivo, ki ga e

« Sele nato izbira novo gradivo.

* lzbrano pokaze knjiznarki, ki ga vpiSe v r&unalnik, nato lahko zapusti prostor.

* 'V ta prostor ne sme prinaSati hrane in{®ja

* Torbo puga na doléenem prostoru, ki ga daioknjiznicarka.

* Dokler se zadrzuje v knjiznici, ne Erj se ne preriva in skrbno ravna s knjigami.

* Audiovizualnih in multimedijskih sredstev ne sme otgbljati brez dovoljenja
knjiznicarke.

* Razlano in pravilno mora vnaSati osebne podatke nadistlence uporabnikov
multimedijske opreme.

* Uporablja lahko le dogovorjene in preverjene proggav dogovoru z diteljem, pri
katerem denec dela seminarsko nalogo).

* Osebnih datotekagnci ne smejo shranjevati n&uaalnik.

» KrSenje pravil (sporne spletne strani, nakupovamjeko spleta, vnasSanje osebnih
podatkov in drugo) se kaznuje s prepovedjo uporahsalnika.

* Film si lahko @enci ogledajo lese je zbrano vekot pet zainteresiranintancev.

* Ucenec sme tiskati le gradivo, ki ga potrebuje griauvzgojnem procesu do nafvg
strani.

* lzposojeno gradivo mora vrniti do dogovorjenegaarok

* Novega gradiva si ne more izposoditi, dokler pretitega ne vrne.

» PosSkodovano, izgubljeno gradivo mora nadomestitvam, enakovrednim.
* lzposojo revijalnega tiska mora uporabnik zabeleZvezek.

e) Sportna dvorana:
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Ucenec v Sportno dvorano ne hodi s copati, s katdradi zunaj, in tudi ne s copati,
ki imajo na podplatérno gumo.

V garderobah in na stradiB skrbi za red iistoco.

Ucitelj, ki izvaja uro, po potrebi izvaja tudi nadaogarderobah in na stradis.
Ucenec ne prinaSa s sabo nakita in ostalih vred@trpetov.

Izgubljene vrednejSe predmete (zlatnino, ure, nmebiélefone in drugo) hrani
ravnatelj ali poménica ravnatelja.

Pri miru pusti Sportno orodje in pripoiae, dokler ne dobi dovoljenjaitelja, da jih
lahko uporabi.

Ucitelja pataka pred vhodnimi vrati v dvorangetudi so odklenjena.

Sportno opremo prinaa v ¢keé. Obvezna je kompletna Sportna oprema po navodili
uciteljev Sportne vzgoje.

f) mala telovadnica:

V telovadnici mora biti pred uporabo pregledanpapravljeno vse telovadno orodje,
da ne bi priSlo pri pouku Sportne vzgoje, intereavnosti ali drugi vrsti vadbe do
nesrée. Pregled opravijo strokovni delavci, ki uporajajealo telovadnico v
prisotnosti hisnika.

Vsako okvaro orodja med Solskim letom je treba@iswiti hiSniku, med tem pa se
uporaba okvarjenega telovadnega orodja ne sme hifadra

Za malo telovadno orodje skrbijo vsi uporabniki entdlovadnice. Po vadbi ga morajo
pospraviti na svoja mesta.

Organizatorji prireditev v mali telovadnici (plggedavanja, ...) morajo telovadnico
predhodno ustrezno pripraviti in jo po zakku prireditve tudi pospraviti v stanje
pred prireditvijo (namestijo Sportne pripottke na mesta, kjer so bili pred
prireditvijo).

V telovadnici &enci ne smejo biti brez nadzorstva. Vsaka skupstepa v
telovadnico samo v spremstvdéitelja ali vaditelja. Kadar je telovadnica praznara
biti zaklenjena. Kljde hranijo @itelji oziromacistilka.

V garderobah secenci pripravijo na pouk Sportne vzgoje. Vredne prete (¢ala,
nakit, ipd.) prinesejo s seboj v telovadnico inadijb na dogovorjeno mesto. Za
stvari, ki ostanejo v telovadnici, odgovarjajgenaci sami.

Ucenci morajo biti pri pouku Sportne vzgoje atgai tako, da njihova obleka ne more
povzraiti nesre (preSiroke majice, neustrezni dtseopati, nespeti lasje, nakit, ipd.)
Ucitelji morajo pri tezjih vajah skrbeti za varno edbo vaj, to je, da varuj&enca
ucitelj sam ali ob pomd drugih wencev.

g) delavnica tehnike in tehnologije:

V uwéilnici oziroma delavnici se mora vzdrzevati red éstoca. Prehodi med
delovnimi mesti ne smejo biti zaloZeni in onesnazen

V ucilnico oziroma delavnico tehnike in tehnologije smejo vstopiti tenci sami
brez prisotnosti &itelja. Ob koncu @ne ure zapustiditelj ucilnico kot zadniji.

Orodja morajo biti shranjena v omari v delavnigikalbinetu. Pred prakinim delom
ucitelj pripravi na delovno mizo le orodja, ki jih 80 wenci potrebovali. Benci
sami ne jemljejo orodij iz omar. Po deltemci orodja spravijo ha odrejena mesta na
delovni mizi.

Ucenec je dolzan po delu svoje delovno mesitstibi in zapustiti urejeno. Zaiscenje
uporabljac¢istiina pomagala (metlico, ...).
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Pri delu, kjer odletavajo delci in se prasi, morajenci obvezno uporabljati varnostni
predpasnik, varnostna&ala, kapo in rokavice.

Ucenec ne sme samostojno zaganjati strojev. Priitstagla @enec vedno pod
nadzorstvom ¢itelja.

Napake na strojih itiSéenje stroja opravljamo le takrat, ko stroj miruje.

Ko je stroj v pogonu, se¢anec ne sme odmakniti od strofée mora stopiti stran,
stroj izkljuci in odide, ko se stroj ustavi.

Pri delu z elekttinimi pripravami je nujno uporabljati orodje z izalnimi racaji in se
strogo ravnati po varnostnih predpisih.

Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo nald®enih mestih, ki ne smejo biti
blizu grelnih naprav in delovnih mest.

V vsaki wilnici oziroma delavnici mora biti gasilni apar&ok obnavljanja vsebine
gasilnega aparata je don in ozn&en na nalepki na aparatu. Rokov se moramo
tocno drzati. Za to skrbi hiSnik.

V vsaki delavnici je omarica za prvo pota®rvo pomeo nudi wencu ditelj, ki se ob
nezgodi nahaja v dilnici. Po nudenju prve pondo ucitelj obvesti o nezgodi
razrednika, v nujnih primerih pa tudi zdravnika@$evalno sluzbo in starse.

Za varnost tencev pri pouku tehnike in tehnologije je odgovouwéitelj, ki mora z
varnostnimi predpisi seznaniti vséamce in poskrbeti za izvajanje le-teh.

h) uéilnici fizike, kemije in biologije:

Poleg splosnih pravil, ki veljajo za reddnicah, tu velja Se:

pripomaki in pribor za vaje ostanejo na za to dogovorjendstih do prihoda
ucitelja, ki da navodila za njihovo uporabo,

za omaro, ki je zaklenjena, k§jinrani itelj,

mize po vajah pospravijctanci v ustaljen red,

pri vajah in poskusih setanci drzijo navodil,

po vseh oblikah delacenci pospravijo mize v dogovorjen red, to je v dv&i po tri
mize s prehodom po sredini in ob staneh,

uéni pripomaiki ostanejo na mestu do prihodétalja in se uporabljajo le pod
nadzorom le-tega,

ucenci ne odpirajo omar, ne da bi imeli navoditéelja.

racunalniska ugilnica:

Ucenec vstopi v raunalnisko dilnico v copatih.

Imeti moraciste roke.

V ta prostor ne sme prinaSati hrane in ¢®ja

Svoje diskete, zgagnke in USB kljge mora pustiti zunaj, oziroma doma.
Iz spletnih streznikov in drugih nosilcev podatkeysme naméati podatkov na
delovno postajo.

V racunalniski &ilnici se praviloma ne sme zadrZevati brez nadnoitalja.
Opremo uporablja le po navodilikitelja.

Skrbi, da ne poskoduje opreme ¥uaalniski @&ilnici.

V tem prostoru ne uporablja programov za IRC.

Osebne podatke na list evidence uporabnikov vpielpo in razl@no.
Namerne poskodbe nactmalniski opremi pléa po veljavnem ceniku.
Opremo zapusti tako, kot jo je dobil — nepoSkodavan
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J) gospodinjska wilnica
V ucilnici se wenci ravnajo po navodilihditelja:

» kozarce, skodelice in drugo posodo jemljejenci iz omaric le z diteljevim
dovoljenjem,

 Zzivil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetkiso odlozeni na delovnem pultu, se
uc¢encidotikajo le z dovoljenjemditelja,

 Stedilnik in druge pripomike vkljucujejo le po navodilih &itelja,

» previdni so pri delu z ostrimi predmeti,

» roke si umivajo le pri umivalniku,

» posodo pomivajo v pomivalnem koritu,

* smeti odlagajo v koS za smeti.

Pri prakttnem delu uposStevajo naslednja pravila:

* nadenejo si z&#no obleko in si umijejo roke,

 ocistijo delovno povrsSino z ustrezniéstilnim sredstvom,

» pregledajo navodila za delo in recept,

* pripravijo pripom@ke in Zivila,

» delajo le po navodilih,

* pospravijo za sebo;.

k) igris¢e

» Ucenci stopajo nanj pod nadzorowitalja in ga po dovoljenjuditelja tudi zapu&ajo,
» vse pripomoke pospravijo na dogovorjeno mesto,

e za Sportno vzgojo na igtig uporabljajo Sportne copate, ki so za to namenjeni

* pazijo na inventar,

* naigri€e ne nosijo ridesar (ure, torbe, ...),

» zavse dejavnosti upoStevajateljeva navodila.

Sola sprejme posebna pravila ravnanja za naslednjgejavnosti:
» ekskurzije in Sportne dneve,
* Solo v naravi in tabore.

a) ekskurzije in Sportni dnevi:

Organizator (ekskurzije, Sportnega dne) izdetatrgejavnosti in v njem predvidi morebitne
nevarnosti in ukrepe za preperanje nezgod. Na lahko izdela na osnovi delnih drgov, ki
jih pripravijo posamezniditelji ali vodniki. Pred z&etkom dejavnosti mora ti odobriti
ravnatelj. Po kogani dejavnosti morajo spremljevalci podati pisnaleao ekskurzije ali
Sportnega dneva.

Nacrt dejavnosti mora vsebovati vsaj:
« cilj, namen in potek dejavnosti ,
- opis relacije £asi odhodov, prihodov in morebitnih nastanitev,
« poimenski seznam udelezencewencev in spremljevalcev,
« ukrepe za varno izvedbo dejavnosti,
+ seznanitev starSev,
« pripravo &encev in njihove obveznosti,
« pravila obnasanja,
« sankcije (vzgojni ukrepi),
+ placilo.
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Vodja mora udelezencem, spremljevalcem,de&ncem in starSem posredovati ustrezna
navodila.

Spremljevalci morajo biti razporejeni tako, da sowenci pod nadzorom. ditelji
spremljevalci praviloma spremljajo tistéamce, ki jih poznajo.

Na pohodih morajo biti spremljevalci razporejenizagetku, v sredini in na koncu
skupine.

V vozilih (avtobus, vlak) mora imeti vsakenec svoj sedez, med voznjo morajo
potniki sedeti, ne smejo se sklanjati skozi okr@e8iljevalci morajo biti razporejeni
na za&etku (spredaj), v sredini in na koncu (zadaj) skaps vozilu.

V vlaku ni dovoljeno prehajanjetancev iz vagona v vagon. Na postajahsn
peronih @genci mirno¢akajo ob spremljevalcih. Vse gibanje je umirjeno.

Ob postankih vozil je treba zagotoviti varen izstalko, da najprej izstopi
spremljevalec in zagotovi varen izstofencem (nevarnost drugih vozil ipd.).
Ucenci naj se izogibajo vozil (tudi stgjb), psov in drugih zivali (nevarnost stekline,
ugrizov, pikov, ...), naj ne trgajo sadezev in rasfitrupenost).

Ucenci na ekskurzije ne prinaSajo rezilnih predmetodrugih pogojno nevarnih
predmetov.

V gostigih ni dovoljeno narganje in uzivanje alkoholnih pia

Spremljevalci se morajo pred ekskurzijo pozaninatiimajo wenci tezje
zdravstvene tezave (npr.: astmatikénsbolniki, epileptiki, ...).

Starsi so dolZni obvestiti razrednika o zdravsthéazavah otrok.

V primeru nezgode ali bolezni so spremljevalci doffoskrbeti za ustrezno strokovno
poma: in o tem¢im hitreje obvestiti starSe. Tudi v takem primerarenvsaj eden od
spremljevalcev ostati pri skupinéencev.

Spremljevalci med potekom dejavnosti ne smejo zgguskupine. V izjemnih
primerih, ko je to zaradi viSje sile nujno, morag zavarovanje svoje skupine
zadolziti ostale spremljevalce.

Uéenci:

» Ucenec od zéetka do konca ekskurzije uposteva navodtigetjev in drugih
odraslih spremljevalcev.

* Prepovedano je prinaSanje nedovoljenihgfgkohol, pozivila) in cigaret.

* Med potjo ne uziva alkoholnih pijacigaret, ... in jih ne kupuje.

* Prepovedano je prinaSanje nevarnih in ostrih préovne

» Ucenec ne sme brez dovoljenjétalja zapusati skupine, spreminjati Zeane
smeri hoje ali prethsno zapustiti skupino.

* V sumljivih okoli&inah mora genec ditelju pokazati vsebino svoje prtljage.

* Do witeljev, soSolcev in ostalih udelezencev se mo&tjpvo obnasati.

» Kadar &enec opazi nevarnost, morebitno poskodbo ali ztirame teZzavo
udeleZenca, mora o tem takoj obvesiitielja oziroma spremljevalca.

« Zivalim se ne priblizuje.

* Ne uziva neznanih plodov in rastlin.

* Ne untuje rastlin, ne ogroza Zivali.

» Pazi na inventar igistoco v prevoznem sredstvu (vlak, avtobus, ...), restayra
ali hotelu. Med voznjo uposSteva navodila spremliesa

» Uposteva hisni red hotela, v katerem biva.

» Do sosSolcev se obnaSa dostojno, ne izziva preps@we pretepa, ne uporablja
grdih izrazov in kletvic. S svojim obnaSanjem skzaisvoj ugled in ugled Sole.
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» Ucenec, ki ima pogostejSe zdravstvene tezave, seggliieatlom posvetuje s
svojim zdravnikom; ta mu dovoli 0z. odsvetuje ekzko. O nasvetu zdravnika
starSi obvezno obvestijo razrednika.

c) Sola v naravi in tabori:

Za varnost pri izvedbi Sole v naravi in tabora sigavorni: ravnatelj, pontmica ravnatelja,
ucitelji in vaditelji, ki sodelujejo ter po potrebiedicinsko osebje.
Ravnatelj je dolzan priskrbeti zadostno Stevilo asgljenih diteljev in vaditeljev ter
odrediti sposobnega pedagoskega vodjo.
Pedagoski vodja mora bittitelj, ki obvlada elemente, s katerimi s&unci sréujejo v Soli v
naravi. Pedagoski vodja organizira odhod in vrnitevterenu pa poskrbi:
« da bodo v naprej opravljene in zavarovane vse |uigae nevarnosti na
vadbigu,
* preveri predznanjecencev,
» daima skupina prikmo sredstvo za reSevanje oziroma nudenje prve fiomo
* odloca o primernosti vremenskih razmer za vadbo,
» odlota o trajanju vadbe (upoSteva, da vadba ne traje&ketdve uri dopoldne in
dve uri popoldne),
* organizira predavanje o varnosti.
Ucitelj ali vaditelj neposredno odgovarja za varnagsncev, ki so mu zaupani. To dosega:
* s pravilnim metodinim postopkom pri &€enju (od lazjega k tezjemu),
* s pravilno izbiro terena,
» s stalnim nadzorom pri pouku,
* skupaj s pedagoskim vodjem oceni primernost vreRiemazmer,
» poskrbi za red pri pouku,
» poskrbi za reSevanjée je potrebno,
» ima pri sebi rekvizit za reSevanje (obrdogo) in prvo pomd(zavoj, obliz).
Soodgovorni pri izvedbi so tudi:
» starSi (primerna obleka, oprema, zdravje otroka),
» prevozniki (brezhibna vozila, primerna voznja),
» oskrbniki objektov, kjer €enci bivajo (bivalni pogoji, hrana, por)aer reSevalne
sluzbe ¢e so potrebne.
Ucenci v Soli v naravi smiselno uposStevajo pravilgatéliSnega reda in hkrati pravila HiSnega
reda v objektu, kjer prebivajo.
Ucenci v¢éasu bivanja ne smejo sprejemati obiskov, ne datémopredhodno pridobili
dovoljenje spremljevalcev.

6.3 Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenhih napra v in pripomo €ékov

6.3.1 Uporaba mobilnih telefonov
* Ucencem ni dovoljen vnos in uporaba mobilnih telefokg@ouku in dejavnostim, ki
jih organizira Sola v opredeljenih Solskih prodtori
* 'V primeru, da genec prinese mobilni telefon, zanj tudi v celotgodarja, Sola pa
ocenjuje, da ga imacanec pri sebi po navodilih starSev.
« Ce wenec mobitel uporablja (to velja tudi na ekskutzifana dnevih dejavnosti), ga
strokovni delavec opozori, ob naslednji uporabzgasno odvzame.
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6.3.3

6.3.4

Odvzeti mobitel strokovni delavec preda razredniger telefon lahko prevzamejo
ucertevi starsi. O odvzemu mobilnega telefona razredaiSe zapisnik in obvesti
starSe.

Prepovedana je uporaba mobilnih telefonov z nameiotografiranja ali snemanja
pouka in drugih dejavnosti, ki jih organizira Selapredeljenih Solskih prostorih.
Uc¢encu, ki ne upoSteva tega navodila, se mobilnfdeleakoj odvzame in sledi
postopek iz predhodne alinee.

Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene meligtefone ne odgovarja.
Strokovni delavci med izvajanjem pouka in ostakd@goskih dejavnosti ne smejo
uporabljati mobilnega telefona v opredeljenih Sibigkostorih.

Prepoved snemanja

Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugihavgii omogdajo kakrsno koli
avdio in video snemanje Solskih prostorov, zapaklansosolcev (razen v primerih,
ko ima oseba za to dovoljenje ravnatelja Sole).

Enake omejitve veljajo za naprave, ki omégjo fotografiranje v Soli.

Vsako zlorabo teh naprav bo Sola obravnavala k@etkrSenje hiSnega reda in
predpisov o varstvu osebnih podatkov.

Snemanje in fotografiranjetencev za potrebe Sole lahko opravijo le strokoetavli
in za to od ravnatelja poobl@he osebe. Na getku Solskega leta prejme vsalenec
obrazec, s katerim starSi Soli podajo soglasjelal@lijo snemanje in fotografiranje
svojih otrok v okviru pouka in dejavnosti za poeeile.

Predvajalniki glasbe

Ucencem ni dovoljen vnos in uporaba réazih predvajalnikov glasbe k pouku in
drugim dejavnostim, ki jih organizira Sola. V primgda @enec uporablja glasbeni
predvajalnik, mu ga strokovni delavec zaseze idg@razredniku, ki ga vrne starSem
po dogovoru. O odvzemu predvajalnika glasbe razkathpiSe zapisnik.

Na ekskurzijah, ki vkljgujejo tudi avtobusni prevoz, se v prvem delu eksieine
smejo uporabljati predvajalniki glasbe. KrSiteljgmga navodila spremljevalecéasno
odvzame napravo za predvajanje glasbe in jo pztadniku, ki jo, po dogovoru,
vrne starSem. O odvzemu predvajalnika glasbe ragcedpiSe zapisnik.

Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje  varnosti

Strokovni delavec lahkocencu z&asno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne
sodijo v Solo, Se posebeég z njimi moti pouk ali z njimi ogroZa svojo varhas
varnost drugih. Strokovni delavec odvzete predmetda razredniku, ki jih vrne
starSem po dogovoru.
V Solo ni dovoljeno prinaSati in v njej uporabljati

0 nevarnih predmetov,

0 drugih predmetov, ki jih ¢enec v Soli ne potrebuje.
Kajenje, uzivanje in ponudba alkoholnih @ija drog ter drugih psihoaktivnih
sredstev je prepovedano v prostorih Sole, Sponoeade in kulturne dvorane ter na
pripadaj@éem funkcionalnem zemlji$i v casu poslovneg&asa Sole. Prepoved velja
tudi za celoteras izvajanja dnevov dejavnosti in ekskurzij, kizajajo izven
Solskega prostora.
Zaradi zagotavljanja varnosttencev so starsi dolzni nacetku Solskega leta
opozoriti razrednika o morebitnih zdravstvenih tetain drugih posebnostih, ki bi
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lahko vplivale na éencevo zdravstveno stanje inqdje pri pouku in izvajanju
dejavnosti. V kolikor tega ne storijo, prevzameflyovornost za morebitne posledice.
V Solo, na dneve dejavnosti, Solske prireditvekiskerzije je prepovedano prinasati in
uporabljati druge snovi, ki so neprimerne ali Skwdlza otrokovo zdravje in razvoj
(npr. energijski napitki).

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (nprtagakiagih ur,...) ali viih vsot
denarja ne nosijo v Solo. Za izgubljene ali diggadtujene zgoraj omenjene stvari, Sola ne
prevzema odgovornosti.

6.4 Ukrepi za varnost med odmori

Vsak strokovni delavec skrbi za nadzor v Solskibsporih v¢éasu odmorov. Za nadzor na
hodnikih in v &ilnicah skrbijo dezurni &itelji, v knjiznici, jedilnici in drugih prostoritsole
pa poleg dezurnihdgiteljev tudi ostali delavci Sole.

V ¢asu odmorov se lahka@enci, glede na urnik, selijo iZilnice v Wilnico.

Ucenci, ki niso opravili selitve in denci po selitvi se praviloma med odmorom
zadrzujejo v dilnici.

Med odmorom sedenci pripravljajo na pouk, ki sledi.

V ucilnici ni dovoljeno tekanje in povzianje hrupa.

Vsa okna v tilnici morajo biti med odmori zaprta.

Vrata v &ilnici morajo biti med odmori odprta na steza,j.

V ¢asu odmora ni dovoljeno samovoljno odpirati omargiknici, stikati po iteljevi
mizi ali po klopeh drugih ¢encev.

V ¢asu odmora ni dovoljeno, brez vednosiitelja, upravljati multimedijske naprave
in druga dila.

V ¢asu odmora je potrebno pustiti pri miru stensKeesi druge aplikacije.

V primeru potrebe &¢enci odidejo na stranig, kjer se zadrzijo le tolikéasa, da
opravijo potrebo.

DaljSe zadrzevanje ¢encev na hodniku Wasu odmorov ni dovoljeno, razen v
dogovoru z titeljem.

6.5 Ukrepi za varstvo voza ¢ev

Spostovanje pravil prometne varnosti je Zivljenggk@omena za vsakega udeleZzenca v
cestnem prometu.e teh pravil ne upoStevamo, ogrozamo sebe in druge.

Na avtobusni postaji moraj@enci disciplinirano p&akati na prihod vozila za prevoz.
MlajSi u¢enci se igrajo rajalne igrice, po trati pravilonmeskaejo.

Ce deZurni titelj opozori wenca na nepravilno obnaSanje, mora le-ta upostevati
njegovo opozorilo kot korak k izboljSanju njegovesebne varnosti. Navodila
deZurnega titelja je potrebno upoStevati, ne glede nadm,je wenec vkljiken v
varstvo vozaev ali ne.

Pri ¢akanju na prevoz moracenec ravnati tako, da zagotavlja varnost sebi ¢ tu
drugih ne sme zavajati v nevarnost.

Ob prihodu vozila za prevoz moraj@anci, ki cakajo na prevoz, mirno pakati v
skupini na primerni varnostni razdalji od premikaga se vozila vse do trenutka, ko
se vozilo popolnoma ustavi. Ob tej skupini je tdezurni itel].

Pri vstopanju morajo denci vstopati v vozilo posakmo, pri tem morajo zagotoviti
varen vstop sebi in ostalim potnikom.
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* Privstopanju in izstopanju je potrebno pozdraxwsiznika in sopotnike.

» Takoj po vstopu najdenec sede na prvi prost sedeZ in se priveze z s@ino
pasomge je le-ta vgrajen.

* Voznik ni dolzan sprejeti na avtobus ali kombi gdalse vedejo neprimerno dence,
ki kri¢ijo, so nasilni do sopotnikov ter voznika; ki nameruntujejo opremo v
vozilu). O tem voznik takoj obvesti vodstvo Sole.

* Potnik je dolzan prevozniku povrniti Skodo, ki @povzr@il na ali v vozilu.

* Voznik sme odkloniti nadaljnji prevoziencu, ki ne spostuje predpisov o javnem redu
med voznjo. O tem takoj obvesti Solo, lahko tudr&e.

Ucenci, ki zaklj&ijo s poukom in odhajajo domov s Solskim prevozemlahko vkljgeni v
varstvo vozéev od 11. ure in 35 minut do 14. ure in 20 minairamma do odhoda zadnjega
Solskega prevoza.

6.6 Zagotavljnje preventivne zdravstvene zaS cite

Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upoStedajocila:

a) Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnastzdravja delavcev na delovnih mestih in
b) Pravilnik o organizaciji, materialu in opremi gevo pome na delovnem mestu (omarice
prve pomgi, kolicina in vsebina sanitetne opreme).

6.6.1 Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem po  éutju u éenca

Vsak delavec Sole je dolZzan takoj ukrepati, ko gpalk je obvegen o poskodbi ali slabem
pocutju uienca. Wenca je potrebno namestiti na varno mesto in zagptda ni sam.

V primeru tezje poskodbe, zelo slabegayt@, bolezenskega stanja ali v primeru, da seane d
oceniti resnosti poskodbe ali stanja, je potrebwod&lipati zdravnika. V primeru, da se
zdravnik ne more takoj odzvati na Klic, je potrebmoklicati reSevalno postajo. V obeh
primerih je potrebno takoj obvestiti starSe.

V primeru, da je poSkodba posledica nasilnega ¢kejaln nesrée (npr. padec z viSine), je
Sola o tem dolzna obvestiti tudi policijo. PotreQacsestaviti zapisnik in ga oddati ravnatelju
Sole.

6.7 Druge oblike ukrepanja
V primeru krSenja HiSnega reda lahko strokovni deta
» zapiSe obvestilo starSem o krSitvi gemcevo Publikacijo ali poSlje dopis,
» telefonsko obvesti starSe,
* povabi starSe na razgovor,
» predlaga obravnavo pri Solskem svetovalnem delavcu,
» predlaga razgovor pri porioici ravnatelja ali ravnatelju.

7 VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1 Vzdrzevanje Solskega prstora

Sola mora vzdrzZevati Solski prostor tako, da jeoragjena:
» varnost gdencem, ki ga uporabljajo,
» (¢istoca in urejenost,
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* namembnost uporabe,

» urejenost Solskih povrSin (dvoEs plo€ad pred Solo, cvetiha korita, igriga, ...) za
katere skrbijo tenci, skupaj z razredniki. Program in razpored amg dold@i
poma:nica ravnatelja.

* 0b koncu dgne ure denci v dogovoru s strokovnim delavcem ali strokoglalavec
pospravi vse uporabljen€ne pripoméke v omare, v kabinet ali na dokn prostor.

7.2 Dezurstva

» pred zéetkom pouka,
* med odmori in med poukom,
* po koncu pouka pridencih vozaih.

Dezurstvo izvajajo strokovni delavci in éenci:

* na hodnikih, stopn&h in sanitarijah,

* v wilnicah,

» v jedilnici in garderobah ter

* na avtobusni postaji.
Razpored dezurstev za strokovne delavcetdgbmmdnica ravnatelja, zatence pa
razredniki.

7.3 Dezurstvo strokovnih delavcev

Vsi strokovni delavci skrbimo za nadzor v Solskibgiorih véasu pouka, malice ali drugih
dejavnosti. DeZurstva opravljajo strokovni delgwa@d préetkom pouka ter ¥asu malice in
odmorov na hodnikih in zjutraj ter med poukom viljgidi. VV ¢asu kosila v jedilnici dezurajo
Se Witelji podaljSanega bivanja, kadar jed&enci te &dne skupine. Po zakijlau pouka pa
dezurajo strokovni delavci tudi préencih vozdih in na avtobusni postaji. Praviloma
deZurajo vsi strokovni delavci Sole po razporedye kbjavljen na Solski oglasni deski, v
zbornici Sole ter na Solski spletni strani in jetagni del LDN.

Dezurni «itelji, ki dezurajo na Solskih hodnikih, vodijo elnco dezurstva in opazan,;.
Ucenci so dolzni opozoriti dezurngitelje na dogajanje, ki ni v skladu s HiSnim redom.

Dezurni «itelji lahko predlagajo zadence, ki ne uposStevajo njihovih navodil oziromajrs
doloeila tega HiSnega reda, vzgojne opomine skladnkarazdajo.

7.3.1 Naloge dezurnih u Eiteljev:

» skrbijo za red in primerno disciplino medeuci ter za njihovo varnost,

* nadzorujejo gibanjedagncev po prostoru,

» opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujgjenei ali drugi delavci Sole in
opozarjajo na pomanjkljivosti,

* nadzorujejo delo deZurniltencev, jim dajejo dodatna navodila in naloge temge
opozarjajo na vzdrzevangestoce v Solskih prostorih in v okolici Sole.

7.3.2 Naloge dezurnega u €itelja v jedilnici:

* nadzira dogajanje v jedilnici in v garderobah pmaed in po pouku ter poskrbi, da so
vhodna vrata prav@asno zaklenjena in nato odklenjena,
» skrbi za miren in urejen prihodencev v jedilnico,
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» skrbi, da se ¢&enci, ki imajo prosto uro itiakajo v jedilnici, tiho in mirno pripravljajo
na pouk v naslednijih urah,

» skrbi, da denci odlozijo Solske torbe na dogovorjeno mestedinici,

» skrbi, da prihajajo &éenci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,

» skrbi, da denci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kultusrzauzijejo hrano,

» skrbi, da @enci po kodanem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,

» skrbi, da @enci mirno in urejeno zapustijo jedilnico,

» vodi evidenco dezurstva v mapi, ki se nahaja v ikjuhi

Dezurni ¢itelj v jedilnici ima pravico, da prekine izdajartjeane ali odstrani posameznika
oziroma skupino &encev, ki se v jedilnici ne obnasajo v skladu zaukiv,

7.4 DeZzurstvo u ¢encev
Ucenci opravljajo dezurstva v razredu (rediteljstyw),vhodih v Solo in v jedilnici.

7.4.1 DeZzurstvo v razredu - rediteljstvo
Vsaka oddeina skupnost dot na razrednih urah praviloma po dva rediteljagfiavljata
svoje delo praviloma po en teden in imata sted®loge:
» skrbita, da je tilnica ali prostor, v kateremc¢enci delajo, vedngist in pospravljen,
* ob za&etku vsake &ne ure seznanita strokovnega delavca z odsotnasjeeyv,
* po kortani uri in po potrebi Ze med uro @stita tablo in ureditadilnico,
» (e stareditelja zadolZena tudi za malico, prinegetaetku glavnega odmora v
ucilnico ali na drug dogovorjen kraj malico in po Kami malici tudi odneseta posode
z locenimi odpadki v kuhinjo,
* po malici pomagata skrbeti Zestoco in urejenost &ilnice,
* v odmorih pazita, da ne pride do poskodb Solskegantarja in odtujitve lastnine,
» javljata razredniku oziroma izvajalcine ure nepravilnosti in poskodbe Solskega
inventarja in ostale nepravilnosti,
» opravljata druge naloge, za katere ju pooblaste@dd skupnost ali razrednik.

7.4.2 Dezurstvo v jedilnici

DeZurna denca pri vhodu opravita tudi del dezurstva v jadiln
PodrobnejSa navodila so zapisana na listu z nawwadezurnegadenca.

7.4.3 DeZzurstvo pri vhodu

* Naloge dezurnegatanca so zaupan€encem od 6. do 9. razreda. DeZurstvo poteka od
7. 40 do 14. 15. Dezurn€ence na dezurstvo pripravijo razredniki, kence na razrednih
urah nataéno seznanijo z navodili za dezurngence.
* V primeru odsotnostidenca, ki bi moral dezurati, za zamenjavo poskrnig@nik.
* Vizjemnih primerih razrednik lahko presodi, dgenca oprosti naloge dezurstva ali da mu
naloge deZurnegaenca ne zaupa:
o0 ko ima &enec véje wne tezave in bi lahko njegova odsotnost od pouka
tezave Se poglobila,
0 c¢e je kenec naredil vedisciplinskih prekrskov ali pogosto krsi doila
hiSnega reda,
o0 Vv ostalih utemeljenih primerih po presoji razre@nik
» Razrednik mora dva dni pred iztekom deZurst&snoev njegovega oddelka o tem
obvestiti razrednika naslednjega oddelka.
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» V pisarni pomdnice ravnatelja ¢enci vsakodnevno prevzemajo in oddajajo liste z
navodili in obrazce za zapisovanje poteka deZutgivaa vpisovanje obiskov.

« DeZurni genec mora imeti pripet kartdek z znakom ole in napisom DEZURNI
UCENEC.

» Navodila in obrazce za izvajanje deZurstva pri vhatSolo pripravi poménica
ravnatelja.

7.5 Dezurstvo ostalih udelezencev vzgojno-izobrazev  alnega procesa

V popoldanskem¢asu med 15. in 21. uro, ko se izvajajo druge dwjsatt, spremljajo
dogajanja in opravlja nadzor v Solski zgradbi itskem prostoru mentorji dejavnosti, hisnik
v Sportni dvorani in ostali zaposleni, ki ob neadnih dogodkih pokéiejo vodstvo Sole, v
izrednih primerih pa tudi policijo.

7.6 Solska prehrana

Cas, ndin in pravila ravnanja ¥asu zajtrka, malice in kosil dalo3ola v lethem delovnem
n&artu in s pravili ravnanja in obnaSanja v jedilnici.

7.6.1 Solska kuhinja

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kutkejau osebju, ki izjemoma lahko dovoli
vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole ter vadalcem, ki skrbijo za vzdrzevanje
opreme.

7.6.2 Malica v u €ilnici

Malico prinaSajo v &ilnico ucenci, ki jih dol@i razrednik (praviloma reditelja). V skladu z
dogovorom dencem od 2. do 5. razreda prinese malicéimigo dezurni denec.
Reditelja oddelka s poni witelja skrbita, da se:
e prevzame malico po kéani 2. Solski uri,
« malica razdeli na primeren ¢ia,
e po malici vrne posoda in ostanke malicgeloe na embalazo in zivilske ostanke, v
kuhinjo,
e po malici skupaj z drugimidenci oddelka &istita wilnico.
Potek prehranjevanjadasu malice spremljajccitelji, ki dezurajo na hodniku.

7.6.3 Malica v jedilnici

Praviloma malicajo v jedilnicidenci 1. razreda skupaj s strokovnimi delavci. Paketetnem
dogovoru pa lahko tudi¢enci ostalih oddelkov, glede na urnik, malicajedgifnici.

Ucenci in itelji morajo upoStevati:
» urnik oddelkov, ki malicajo v jedilnici,
» pravila obnaSanja v jedilnici.

7.6.4 Kosila
Ucenci in Witelji morajo upoStevati:
* urnik, ki ga Sola dol@ z letnim delovnim né&tom,
» pravila prijavljanja in odjavljanja kosil ter
» pravila ravnanja, obnasanja v jedilnici.
Jedilnik za tekdi teden je objavljen na oglasni deski ob vhodudilgco.

23



7.7 Shranjevanje garderobe

Ucenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem iahpdolske stavbe preobujejo
v garderobi.

Uc¢enci hranijo obutev, vrhnjo garderobo v garderolomiaricah.

Urejenost omaric preverja razrednik ob prisotno&tinca.

Uc¢enci morajo pred vsakimi pianicami ter ob koncu pouka v Solskem letu pred
podelitvijo spréeval popolnoma izprazniti omarico in jo pustiti otp

Sola ne odgovarja za predmete, ki jifenci prinasajo v $olo ali hranijo v Solskih
garderobnih omaricah.

7.8 Ravnanje ob poskodbah Solskega inventarjain sk rb za opremo

Oddetne skupnosti skrbijo za osnovno urejendasiic.
Vsi delavci Sole odgovarjajo za urejenost, opreadta in ostali Solski inventar.
Vsi u¢enci Sole odgovarjajo za urejenost, oprendtaun ostali Solski inventar.

7.9 Ostala dolo ¢ila hiSnega reda

Razredniki so dolzni hiSni red predstaviéencem in starSem nacatku Solskega leta
in po potrebi vekrat tudi med Solskim letom.

Ucenci in itelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in iAavanju dogovorjenih
pravil.

Na Soli je potrebno posvetiti veliko pozornostiifapvljudnim in spostljivim
medsebojnim odnosom medamci, med tenci in zaposlenimi in do vseh
obiskovalcev Sole.

Ucenci zaposlene na Soli vikajo.

Ucitelji so se dolzni z &enci pogovarjati tudi o bontonu.

Ucenci vi§jih razredov so Se posebej pozorni in skadiormlajSih gencev. Wenci
viSjih razredov se ne smejo zadrzevaticinicah 1. triletja brez dovoljenjaitelja.
Igrala pred Solo so namenjeng&gncem 1. razreda in ostalimancem, ki jih
uporabljajo ob spremstvititeljev ali ob upoStevanju navodititeljev.

Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in deggenih oblikah vzdrzevanja in
urejanja Sole in njene okolice.

Obveganje wencev poteka z okroznicami in obvestili, ki jihmagajo deZurnidenci
v ¢asu po glavnem odmoru, in jih praviloma pred temrelpomeonica ravnatelja.
StarSe obvegmo z obvestili v Publikaciji ali na listih, ki jiiomov nosijo teenci.
Povratno informacijo dobimo s podpisom starSev.

Zaposlene informiramo o vsem na konferencah initdrsgstankih ter z obvestili na
oglasni deski v zbornici.

V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodajaglasevanije brez dovoljenja
ravnatelja Sole.

V Soli ni dovoljeno obesSati plakatov in obvestihamjih izvajalcev programov brez
vednosti ravnatelja. Na oglasni deski visi obveski opozarja na nedovoljeno rabo
oglasne deske.

V Solo je prepovedano voditi ali nositi zivali, ez dovoljenjem ravnatelja Sole,
kadar gre za zivali, ki bodo sodelovale v vzgojnobirazevalnemu procesu.

7.10 Skrb za ¢€isto in urejeno okolje ter prostore

Odpadke m&mo v koSe za smeti, odpadni papir padete koSe za papir.
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* Ne untujemo Solske lastnine.

» Skrbimo za higieno v sanitarijah.

» Toaletni papir in papirnate briga vodo in milo uporabljamo racionalno in namensko.

» Posebno skrb namenjaniistemu in urejenemu Solskemu okolju, tako da vdikia
razporedom urejamo gredice in Solske povrsSine Vicilkéole.

» Ko u¢enci zapu&ajo igrie ali Solsko dvori&, kjer se je izvajal organiziran vzgojno-
izobrazevalni procesgitel], ki je proces vodil, poskrbi, datenci odvrzene odpadke
pospravijo.

» V skrbi za urejeno okolje in prostore morajo upoibkulturne dvorane po k@ani
prireditvi pospraviti oder, prostor za odrom in@Za to poskrbi vodja prireditve.

« Ce pride do razlitja tekine aj, mleko, kakav, sok, ...), mor&enec, ki je tek&ino
razlil, prinesti iz kuhinje krpo z&Sc¢enje in vedro ter postiti razlito tek@&ino. Pri tem
lahko poige poma.

8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hiSnega reda

V primeru, da genec krsi pravila HiSnega reda, bo Sola krSiteawafavala v skladu z
dolccili Pravilnika o pravicah in dolznostihcancev v osnovni Soli (Ur.l. St. 75/04).

Pravilnik o pravicah in dolznostiltencev v osnovni Soli (Uradni list RS, St. 75/04) se
uporablja do izdelave Vzgojnegacnia in uveljavitve Pravil Solskega reda, vendadhajdo
31. 8. 2009. Né&ne zagotavljanja varnosti Sola uredi v Pravililskega reda.

8.2 Spremembe in dopolnitve hiSnega reda
Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejeimajopolnjujejo po postopku, ki je veljal
za sprejem tega HiSnega reda.

8.3 Obves ¢anje

Ta Hisni red se objavi na oglasni deski Sole irsplstrani Sole.
Osnovna Sola v Publikaciji predstavi kratko vseljizolecke) HiSnega reda.

8.4 Veljavnost

Hisni red je ravnatelj sprejel 17. 7. 2008.
Hisni red se z&ne uporabjati s 1. septembrom 2008.

Stevilka:  181/08 Ravnatelj
Senovo, 17. 7. 2008 Vinko Hostar
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